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Wydzialowy System Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia

Zalacznik 6. Procedura dyplomowania 1 weryfikacji jakosci prac dyplomowych

I. Zalozenia ogodlne

1. Na Wydziale Nauk Spotecznych AWP ukonczenie studiéw i nadanie tytutlu zawodowego licencjata
1 magistra, nast¢gpuje po uzyskaniu wszystkich zaliczen i ztozeniu wszystkich egzaminéw
przewidzianych planem studiow z wynikiem co najmniej dostatecznym, przedstawieniu
pozytywnie ocenionej pracy dyplomowej oraz zlozeniu egzaminu dyplomowego.

2. Proces dyplomowania obejmuje zespo6t dziatan dydaktycznych i organizacyjnych sktadajacych si¢
na przygotowanie przez studenta pracy dyplomowej (licencjackiej lub magisterskiej) i1 zlozenie
egzaminu dyplomowego konczacego ksztatcenie na poszczegdlnych poziomach.

3. Prace dyplomowe na studiach pierwszego i drugiego stopnia r6znig si¢ stopniem samodzielnos$ci
badawczej oraz stopniem zaawansowania metod badawczych stosowanych przez studenta. Prace
dyplomowe na studiach pierwszego stopnia majg charakter opracowan na poziomie podstawowym.
Prace dyplomowe na studiach drugiego stopnia sg opracowaniami o charakterze poglebionym i
rozszerzonym.

II. Wybor opiekuna naukowego i tematow prac dyplomowych

1. Opiekun naukowy (promotor) odpowiada za poprawno$¢ merytoryczng, metodyczng i formalng
pracy.

2. Na studiach licencjackich opiekun naukowy (ze stopniem profesora, doktora habilitowanego lub
doktora) moze opiekowac si¢ przygotowaniem do egzaminu dyplomowego najwyzej 15
studentami. Natomiast na studiach magisterskich grupa seminaryjna nie moze liczy¢ wigcej niz 12
studentow. Moze by¢ prowadzona przez opiekuna naukowego ze stopniem profesora, doktora
habilitowanego lub doktora po uzyskaniu zgody Rady Wydziatu.

3. Dziekan po zasiggnigciu opinii Rady Wydziatu przedstawia liste¢ opiekunow naukowych dla
poszczeg6lnych grup specjalnosciowych na kazdym z kierunkéw studiow.

4. Tematy prac dyplomowych ustalaja opiekunowie naukowi w porozumieniu ze studentami.



5. Temat pracy dyplomowej przygotowywanej przez studenta powinien by¢ zgodny z jego
kierunkiem studiéow 1 realizowang specjalnoscig a takze z dorobkiem badawczym opiekuna
naukowego. Temat pracy dyplomowej na studiach pierwszego stopnia o profilu praktycznym
powinien dotyczy¢ rozwigzania okreslonego zadania praktycznego, zawodowego, nie moze to by¢
praca wylacznie o charakterze opisowym. Temat pracy dyplomowej na studiach drugiego stopnia
o profilu praktycznym ma na celu rozwigzanie konkretnego problemu praktycznego, zawodowego
lub badawczego. Nacisk potozony jest na wykorzystaniu wiedzy i umiejetnosci przydatnych w
srodowisku zawodowym.

6. Tematy prac dyplomowych podlegaja ocenie przez Kierunkowa Rade Programowa Jakosci
Ksztaltcenia, a nast¢pnie sg opiniowane i zatwierdzane przez Rade Wydziatlu, najpdzniej do konca
pierwszego semestru, w ktérym rozpoczely si¢ zajecia majace na celu przygotowanie pracy
dyplomowe;.

7. W przypadku merytorycznych lub formalnych zastrzezen ze strony Kierunkowej Rady
Programowej Jako$ci Ksztatcenia sugestie zmian przekazywane sg bezposrednio do opiekunow
naukowych.

8. W przypadku merytorycznych lub formalnych zastrzezen ze strony Dziekana sugestie zmian
przekazywane sg bezposrednio do opiekunéow naukowych.

9. Kazdorazowa zmiana tematu pracy dyplomowej wymaga zgody opiekuna naukowego i Dziekana.

10.Zmiana tematu nast¢puje na podstawie wniosku zlozonego przez studenta i popartego przez
opiekuna naukowego.

11. W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest zmiana opiekuna naukowego. Zmian¢ zatwierdza
Dziekan na wniosek studenta lub dotychczasowego opiekuna naukowego.

12. Praca dyplomowa oceniana jest niezaleznie przez opiekuna naukowego 1 przez recenzenta wedtug
nastepujacej skali ocen: bardzo dobra (5), dobra plus (4,5), dobra (4), dostateczna plus (3,5),
dostateczna (3), niedostateczna (2).

13.W przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej przez recenzenta Dziekan zasigga opinii
drugiego recenzenta. W przypadku drugiej negatywnej oceny na wniosek studenta Dziekan wydaje
decyzje¢ o zezwoleniu na powtarzanie ostatniego semestru lub roku celem poprawy istniejacej pracy
lub przygotowania nowej albo tez w przypadku braku wniosku ze strony studenta podejmuje
decyzje o skresleniu z listy studentow.

14. Prace dyplomowa przyjeta przez opiekuna naukowego student sktada nie pdzniej niz do dnia 30
wrze$nia na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim

15. Niezlozenie pracy w podanym terminie skutkuje konsekwencjami wymienionymi w regulaminie
studiow AWP.



II1. Praca dyplomowa

1.

Praca  dyplomowa w ramach ktérej student podejmuje  wykonanie  zadania
badawczego/opracowanie zagadnienia o charakterze praktycznym w oparciu o metodyke
uzgodniong z promotorem ma forme¢ pisemna. Praca przyjmuje nazwe¢ na studiach I stopnia
licencjackich — praca licencjacka natomiast na studiach II stopnia magisterskich — praca
magisterska

Recenzentem prac licencjackich moze by¢ nauczyciel akademicki z tytulem naukowym profesora
oraz stopniem naukowym doktora habilitowanego i doktora. Natomiast prac magisterskich
nauczyciel akademicki z tytulem naukowym profesora oraz stopniem naukowym doktora
habilitowanego, w szczegdlnych przypadkach doktora po uzyskaniu zgody Rady Wydziatu.

Rodzaj przydzielonej studentowi pracy powinien by¢ dostosowany do jego mozliwosci,
predyspozycji oraz zainteresowan.

Praca licencjacka powinna by¢ przygotowana zgodnie z ,Zasadami przygotowania pracy
dyplomowej — I stopnia” umieszczonymi na stronie Wydzialu, natomiast praca magisterska
zgodnie z ,,Zasadami przygotowania pracy dyplomowej — Il stopnia" umieszczonymi na stronie
Wydziatu.

IV. Warunki przyjecia pracy dyplomowej

1.

W procesie dyplomowania wykorzystywana jest modul Dyplomowanie w platformie nDziekanat.
Dziekanat wprowadza do systemu nazwisko promotora i recenzenta. Student po wybraniu
promotora umieszcza tytul pracy i streszczenie w zakladce ,,Moje prace dyplomowe”. Po
zaakceptowaniu tytutu i streszczenia przez promotora wprowadza si¢ do systemu plik pracy
dyplomowej oraz ewentualne zalaczniki. Nastgpnie pliki sa wysylane do promotora, ktory po
przejrzeniu pracy ja akceptuje lub nie. Student po odrzuceniu pracy przez promotora ma
mozliwo$¢ jej poprawy i ponownego przestania do promotora. Nastgpnym krokiem promotora jest
wystanie pracy do systemu antyplagiatowego (JSA) (zaktadka ,,Badanie JSA™).

Umieszczona w systemie praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) podlega badaniu przy
uzyciu programu antyplagiatowego (JSA) zgodnie ze stosowang procedura. Po badaniu promotor

.....

zaakceptowaniu wyniku badania promotor pracy dyplomowej generuje raporty dotyczace badanej
pracy.

Gdy praca dyplomowa nie spetnia przyjetych kryteridw, tj. przekracza prog plagiatu promotor
zleca studentowi dokonanie niezbednych poprawek, a nastgpnie praca jest ponownie badana przez
program antyplagiatowy (JSA).

Gdy promotor uzna, ze poprawiona praca dyplomowa nadal jest niesamodzielna, wnioskuje wobec
jej autora o wszczecie postepowania dyscyplinarnego zgodnie z Ustawg — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U.2018.1668) oraz Rozporzadzeniem Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzes$nia 2018 r w sprawie studiow (Dz. U.2018 poz. 1861).



V)]

. W nastepnym kroku promotor i recenzent Korzystajac z zaktadki ,,Recenzje” przygotowujg

recenzje pracy dyplomowej zgodnie z opracowanym formularzem. Po wypehieniu druku recenz;i
promotor i recenzent wystawiajg oceny.
Zatwierdzenie pracy dyplomowej i dopuszczenie studenta do egzaminu dyplomowego dokonuje
promotor akceptujacy wynik ostateczny raportu z badania JSA, co potwierdza wlasnorgcznym
podpisem na obligatoryjnym o$wiadczeniu, wydrukowanym z systemu JSA wraz z raportem
koncowym.
Gdy praca przejdzie wczesniej wymienione kroki uzyskuje status ,,Gotowa do obrony”. Dziekanat
w porozumieniu z dziekanem, przewodniczacym komisji egzaminacyjnej, promotorem i
recenzentem ustala termin egzaminu dyplomowego.
Student drukuje prace dyplomowa w trzech egzemplarzach. Dwa z nich sktada promotorowi, a
trzeci wraz z wersjg elektroniczng w Dziekanacie Wydziatu Nauk Spotecznych, przynajmniej na
2 tygodnie przed przewidywanym terminem obrony. Wersja elektroniczna powinna by¢ zapisana
na CD. Plyta powinna by¢ opatrzona etykieta, na ktorej nalezy zamie$ci¢: imi¢ 1 nazwisko oraz
numer albumu autora pracy, tytul pracy, kierunek studiow i date zlozenia pracy. Wersja
elektroniczna pracy dyplomowej musi by¢ identyczna z wersja papierowa i spelnia¢ wymogi
stawiane pracom dyplomowym.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotéw i praktyk objetych planem studiow,

b) uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowe;j,

c) zlozenie w Dziekanacie wymaganej liczby egzemplarzy pracy dyplomowe;,

dziennikow praktyk i karty obiegowe;.

V. Egzamin dyplomowy

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym odbywajacym si¢ przed komisja egzaminacyjna

powolang przez Dziekana, w sktad ktorej wchodza:
a) Przewodniczacy Komisji — Dziekan, Prodziekan lub samodzielny pracownik naukowy,
b) Czlonkowie Komisji: opiekun, recenzent oraz ewentualnie osoba posiadajaca
doswiadczenie praktyczne zgodne kierunkiem studiéw i realizowang specjalnoscia.

2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem zamknigtym. Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢

jako egzamin licencjacki lub magisterski.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ na terenie Uczelni. Na wniosek studenta lub opiekuna

egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ w trybie zdalnym z wykorzystaniem technologii
informatycznych (zalacznik nr 1).

4. Termin egzaminu dyplomowego ustala Dziekan w porozumieniu z czltonkami Komisji

Egzaminacyjne;.

5. Student przystepuje do egzaminu dyplomowego nie pozniej niz 6 tygodni od dnia zlozenia

pracy dyplomowej w Dziekanacie.



6.

10.

Zakres egzaminu dyplomowego obejmuje problematyke zwigzang z praca dyplomowg
(licencjacka lub magisterskg) oraz ustalone zagadnienia tresci ogdlnych, kierunkowych i
specjalno$ciowych. Zagadnienia tresci ogdlnych, podstawowych 1 kierunkowych dla
wszystkich specjalnosci dla studiéw I stopnia i II stopnia dost¢gpne sa na stronie Wydziatu
(zaktadka ,,.Dyplomowanie”™).

Na egzaminie dyplomowym licencjackim student odpowiada na nie mniej niz trzy pytania
zadawane przez opiekuna naukowego i recenzenta, natomiast na egzaminie magisterskim na
nie mniej niz cztery pytania zadawane przez opiekuna naukowego i recenzenta. Pytania dotyczg
wiedzy 1 umiejetnosci z zakresu studiowanego kierunku i specjalnos$ci oraz problematyki
zwigzanej z przygotowang przez studenta pracg dyplomowa. Odpowiedz na kazde z pytan
oceniana jest oddzielnie, w skali ocen od 2 do 5. Pytania egzaminacyjne i uzyskane oceny
umieszczane s3 w sekcji ,,Pytania egzaminacyjne” zaplanowanego egzaminu w module
Dyplomowanie.

W czesci niejawnej egzaminu, odbywajacej si¢ bez udziatu studenta, Komisja Egzaminacyjna
ustala:

a) Ocen¢ koncowa pracy dyplomowej — na podstawie ocen proponowanych przez
opiekuna naukowego 1 recenzenta; ocena jest zaokraglana do oceny pelnej lub
polowkowe;j.

b) Ocene koncowa egzaminu dyplomowego — na podstawie odpowiedzi studenta na
poszczegblne pytania; ostateczny wynik egzaminu dyplomowego stanowi $rednia
arytmetyczna z ocen za poszczegdlne pytania, zaokraglona do ocen pelnych
i potdéwkowych.

¢) Ocene koncowg ukonczenia studidéw na podstawie sredniej oceny ze studidow, oceny z
pracy dyplomowej 1 egzaminu dyplomowego, wedlug zasad okre§Slonych w
Regulaminie Studiow AWP.

d) Egzamin dyplomowy jest zdany, jezeli ustalona przez cztonkéw Komisji ocena wynosi
co najmniej 3,0.

e) Protokot z egzaminu dyplomowego jest przygotowywany w module ,,Dyplomowanie”
1 drukowany w formie papierowe;.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do niego w ustalonym terminie, Dziekan wyznacza
drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtorny egzamin powinien odby¢ si¢ przed uptywem
jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu.

Komisja Egzaminacyjna zobowigzana jest do sporzadzenia protokotu egzaminacyjnego, wraz
z zapisem tresci pytan kierowanych do studenta i przyznanymi ocenami za kazde z pytan. Druk
protokotu z wyliczong $redniag ocen ze studidow dostgpny jest w zaktadce ,,Egzamin

dyplomowy”.



VIII. Dyplom ukonczenia studiow

I. W ciaggu 30 dni od zlozenia egzaminu dyplomowego student otrzymuje dyplom ukonczenia
studidéw wraz z dwoma odpisami i suplementem do dyplomu, wedtug wzoru przyjetego w AWP.

2. Do dyplomu wpisuje si¢ ostateczny wynik studidéw ustalony na podstawie Sredniej oceny ze
studidw, oceny z pracy dyplomowej i oceny z egzaminu dyplomowego, wedtug zasad okre§lonych
w Regulaminie studiow AWP

3. Naswdj wniosek student moze otrzymac¢ dodatkowy odpis dyplomu w jezyku angielskim. Wydanie
odpisu w jezyku angielskim podlega optacie w wysokosci zgodnej z Zarzadzeniem Rektora
ogloszonym na podstawie Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow. Wymagane jest rowniez podanie do Dziekana najp6zniej 30 dni
od obrony pracy.

4. Na zyczenie studenta w suplemencie do dyplomu moga znalez¢ si¢ dodatkowe informacje, np. o
przynaleznosci do két naukowych itp. Informacje te, potwierdzone przez wiasciwych opiekunow,
student sktada w Dziekanacie najpdzniej w dniu obrony pracy.

IX. Weryfikacja prac dyplomowych

W celu podniesienia jakosci prac dyplomowych przeprowadza weryfikacje ich jakosci
1 recenzji zgodnie z opracowang instrukcjg (zalacznik 2).



Zatacznik 1
EGZAMIN DYPLOMOWY W TRYBIE ZDALNYM

1. Student ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie zdalnego egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem
technologii informatycznych, sktada podanie do Dziekana/Prodziekana o dopuszczenie do egzaminu.
Whniosek zaopiniowany przez promotora pracy dyplomowej i ztozony najpdzniej 14 dni roboczych przed
planowanym terminem obrony.

2. Przewodniczacy po otrzymaniu informacji o terminie obrony:

- tworzy poprzez platform¢ edukacyjng AWP w Microsoft Teams spotkanie pt. ,,Egzamin dyplomowy
(imig, nazwisko i numer albumu studenta)”

- za pomoca ustugi Teams zaprasza na spotkanie studenta i pozostatych cztonkow komisji

Uczestnicy potwierdzajg niezwlocznie otrzymanie zaproszenia.

3. W wyznaczonym terminie egzaminu przewodniczacy komisji inicjuje w ustudze Microsoft Teams
polaczenie cztonkoéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji, odbywajacej si¢ w ramach
utworzonego wczesniej spotkania poprzez platforme¢ awp.eduportal.pl. Po odebraniu potaczenia przez
studenta i cztonkow komisji przewodniczacy weryfikuje za posrednictwem ushugi Microsoft Teams
tozsamo$¢ studenta.

4. Przed przystapieniem do czgsci merytorycznej egzaminu przewodniczacy wyjasnia studentowi kwestie
techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty
potaczenia) przed jej zakonczeniem.

5. Przewodniczacy komisji zapewnia techniczne warunki sprawdzenia samodzielnej odpowiedzi studenta
na pytania egzaminacyjne.

6. W przypadku przerwania potaczenia pomiedzy cztonkami komisji albo pomiedzy komisjg a studentem,
przewodniczacy komisji w porozumieniu z cztonkami komisji ustala czy przebieg egzaminu do momentu
przerwania potaczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:

- Zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny

- Konieczno$¢ powtdrzenia egzaminu

7. Utrate potaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu odnotowuje si¢ w protokole
egzaminu.

8. Po zakonczeniu egzaminu przewodniczacy informuje studenta o terminie ogloszenia wyniku egzaminu
oraz sposobie w jaki to nastgpi.

9. Ogloszenie wyniku powinno nastagpi¢ nie poézniej niz 24 godziny po zakonczeniu egzaminu

dyplomowego.



Lublin, dnia ................o.eeel.

Numer albumu

Podanie 0 mozliwos$¢ przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej

Zwracam si¢ z prosba o mozliwo$¢ przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej

podpis studenta

Opinia Promotora Decyzja Dziekana / Prodziekana

pozytywna / negatywna zgoda / brak zgody

(Data i podpis Promotora) (Data i podpis Dziekana / Prodziekana)



Zalacznik 2

INSTRUKCJA WERYFIKACJI JAKOSCI PRAC DYPLOMOWYCH I ICH RECENZJI NA
WYDZIALE NAUK SPOLECZNYCH

Instrukcja obejmuje proces weryfikacji jakosci prac dyplomowych studentow wszystkich kierunkéw
i poziomow studiow prowadzonych na Wydziale Nauk Spolecznych Akademii Nauk Stosowanych
w Lublinie oraz sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonych czynnosci.

1. Cel procedury

Podniesienie  poziomu jakosci prac  dyplomowych oraz zwigkszenie ich  zgodnosci
z kierunkowymi efektami uczenia sig.

2. Odpowiedzialnos¢

- Dziekan Wydziatu

- Kierownik Katedry

- Wydzialowa Komisja Jakosci Ksztatcenia

3. Opis postepowania

- Zespot oceniajacy na kierunku sktadajacy si¢ z trzech 0sob (przewodniczacy ze stopniem co najmniej
doktora habilitowanego 1 czlonkowie ze stopniem co najmniej doktora) jest powolywany przez
Dziekana do oceny prac jednorazowo na kazdy rok dyplomowania do 30 wrze$nia.

- Kierownik Katedry dokonuje losowego wyboru 5 prac dyplomowych do dnia 30 pazdziernika z
kazdego stopnia i kierunku ksztatcenia po zakonczeniu cyklu dyplomowania.

- ZespoOl oceniajacy prace na danym kierunku poddaje ocenie prace dyplomowe oraz recenzje promotora
1 recenzenta.

- Z oceny kazdej pracy dyplomowe;j i recenzji sporzadzany jest protokot (wedlug wzoru 1 1 2).

- Zespol oceniajacy prace dyplomowe na danym kierunku ksztatcenia, do dnia 15 listopada przekazuje
protokoty oceny prac do Wydzialowej Komisji Jakosci Ksztalcenia.

- Wydzialowa Komisja Jakosci Ksztalcenia przygotowuje sprawozdanie do dnia 15 grudnia
1 przekazuje Dziekanowi.

- Dziekan, w oparciu o raport koncowy przekazuje odpowiednie uwagi i wytyczne dla promotoréw oraz
recenzentow prac dyplomowych wynikajace z analizy sprawozdania dotyczacego oceny jakoS$ci
recenzji 1 jakosci prac dyplomowych.

4. Archiwizacja

Protokoty ocen 1 sprawozdanie sg przechowywane w dziekanacie.



Wzor 1
ARKUSZ OCENY JAKOSCI PRACY LICENCJACKIEJ I RECENZJI
NA WYDZIALE NAUK SPOLECZNYCH

Kierunek studiow / SpecjalnosC ... ..c.oiiriiii i

Studia stacjonarne/niestacjonarne. Dataoceny: ..........ccevvvennnnn..

1. Informacje ogolne o ocenianej pracy

Autor pracy

Temat pracy

Data obrony

Promotor

Ocena promotora

Recenzent

Ocena recenzenta

2. Ocena jakosci pracy dyplomowej
Elementy pracy Ocena

Zgodnosci tematu pracy z kierunkiem i specjalno$cia studiow

Powigzanie tresci pracy z efektami uczenia si¢ na kierunku

Struktura pracy licencjackiej

Merytoryczna ocena pracy licencjackiej

Dobor literatury i liczba pozycji literatury

Ocena opinii promotora

Ocena recenzji pracy dyplomowe;j

Skala ocen: 2 — nie spetnia wymagan, 3 — spelnia wymagania w stopniu dostatecznym, 4 — spelnia wymagania w stopniu
dobrym, 5 — spelnia wymagania w stopniu bardzo dobrym



Wzor 2
ARKUSZ OCENY JAKOSCI PRACY MAGISTERSKIEJ I RECENZJI
NA WYDZIALE NAUK SPOLECZNYCH

Kierunek studiow / SpecjalnosC .........iiuiiii i e

Studia stacjonarne/niestacjonarne. Dataoceny: ..........cvvvvennnnn..

1. Informacje ogolne o ocenianej pracy

Autor pracy

Temat pracy

Data obrony

Promotor

Ocena promotora

Recenzent

Ocena recenzenta

2. Ocena jakosci pracy dyplomowej

Elementy pracy Ocena

Zgodnosci tematu pracy z kierunkiem i specjalno$cia studiow

Powigzanie tresci pracy z efektami uczenia si¢ na kierunku
Struktura pracy dyplomowe;j

Dobor literatury

Liczba pozycji literatury

Zastosowana metodyka

Prawidlowos¢ opracowania materialu badawczego i wnioskowania
Objetos¢ pracy
Ocena opinii promotora pracy dyplomowe;j
Ocena recenzji pracy dyplomowej
Skala ocen: 2 — nie spetnia wymagan, 3 — spelnia wymagania w stopniu dostatecznym, 4 — spelnia wymagania w stopniu
dobrym, 5 — spelnia wymagania w stopniu bardzo dobrym




