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Dawniej Wyzsza Szkola Spaleczno - Przyrodnicza im. Wincentego Pola w Lublinie

Program praktyk Akademii Nauk Stosowanych Wincentego Pola w Lublinie

Kierunek: Ekonomia studia I stopnia o profilu praktycznym

Praktyka zawodowa II — kierunkowa

Nazwa praktyki Semestr studiéw | Liczba godzin Liczba punktow ECTS
Praktyka zawodowa II 4 400 godzin 14
kierunkowa (300 godzin zegarowych)

Ogolny program praktyk i zadania do realizacji
W trakcie odbywania praktyki zawodowej Il student ma obowiazek:

- zapoznac si¢ z przepisami BHP i przeciwpozarowymi oraz zaktadowym regulaminem
pracy obowigzujacym w podmiocie, w ktorym odbywana jest praktyka
(przedsigbiorstwie / instytucji), przepisami dotyczacymi zachowania tajemnicy
stuzbowej, itp.,

- zdoby¢ podstawowg wiedzg o przedsigbiorstwie (instytucji), w ktérym odbywana jest
praktyka, zapoznac si¢ z jego misja, celami i strategig rozwoju,

- zapoznac si¢ z prawnymi aspektami funkcjonowania przedsigbiorstwa (instytucji), jego
strukturg wiasnosciowa, przedmiotem i zakresem dziatalnosci oraz Zrodiami
finansowania,

- zapoznac si¢ ze strukturg organizacyjng przedsigebiorstwa (instytucji) oraz zasadami
jego funkcjonowania, specyfiki srodowiska zawodowego, poznac hierarchig stanowisk
pracy i polecen w danym przedsigbiorstwie (instytucji),

- zapozna¢ si¢ z zasadami organizacji pracy i1 podziatlu kompetencji, procedurami,
procesami planowania i kontroli,

- zapozna¢ si¢ z dokumentacja obowigzujacg w organizacji oraz poznaé zasady jej
prowadzenia, zasady obiegu dokumentow i przeptywu informacji,

- zapoznac si¢ systemem ewidencji danych oraz jego wykorzystaniem i przydatnoscig do
analiz ekonomicznych,

- poznac zasoby przedsigbiorstwa (instytucji), w tym ludzkie i materialne,

- zapozna¢ si¢ z urzadzeniami biurowymi w przedsiebiorstwie (instytucji) i naby¢
umiejgtnosci ich obstugi,

- zapoznac si¢ z podstawowym i specjalistycznym oprogramowaniem oraz wykonywac
zadania praktyczne na okreslonych stanowiskach pracy z wykorzystaniem narzedzi
i technik komputerowych powierzone przez zaktadowego opiekuna praktyk,

- zapoznac si¢ z zasadami funkcjonowania i specyfikg sektora gospodarczego, do ktérego
przynalezy dane przedsigbiorstwo (instytucja),

- zapozna¢ si¢ z relacjami podmiotu, w ktérym odbywana jest praktyka z otoczeniem
zewnetrznym.



Dodatkowe zadania i obowigzki studenta w trakcie odbywania praktyki zawodowej:
- prowadzenic dziennika praktyk zawodowych
- wykonywanie zadan wskazanych przez zaktadowego opiekuna praktyk i stosowanie
si¢ do jego polecen
- doskonalenie umiejetnodci organizacji pracy wlasnej i pracy zespolowej oraz
efektywnego zarzagdzania czasem,

- sumienne wykonywanic obowiazkéw oraz wyrabianie poczucia odpowiedzialnosci za
powierzone zadania,

Szczegolowe zadania do realizacji zalezy od specyfiki podmiotu, w ktérym odbywana
jest praktyka.



