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Zasady przygotowania PRACY DYPLOMOWEJ LICENCJACKIEJ
na Wydziale Nauk Spotecznych w Akademii Wincentego Pola w Lublinie

1. Informacje ogélne

Praca dyplomowa licencjacka jest przygotowywana samodzielnie przez studenta, pod
kierunkiem promotora. Temat pracy powinien by¢ zwigzany z kierunkiem i specjalnoscia
ksztatcenia studenta. W pracy nalezy wykorzystaé aktualne piSmiennictwo zawarte
w czasopismach/publikacjach naukowych i popularnonaukowych, akty prawne zwigzane
z omawiang problematykg, raporty i/lub opracowania statystyczne. Praca licencjacka stanowi
samodzielne wykonanie zadania badawczego/opracowanie zagadnienia o charakterze
praktycznym w oparciu o metodyke uzgodniong z promotorem. Praca dyplomowa licencjacka
podlega recenzji i stanowi przedmiot dyskusji i oceny w trakcie egzaminu dyplomowego.

Praca licencjacka powinna:

miec jasno sformutowany cel i gtdwny problem badawczy i/lub hipoteze,

- prezentowaé aktualny stan wiedzy zwigzany z problematyka pracy w oparciu
0 najnowszg bibliografie,

- zawierac samodzielne opracowanie problemu badawczego/zagadnienia,

- wykazywa¢ umiejetno$¢  krytycznego podejscia autora do  problemu
badawczego/zagadnienia,

- zawierac elementy twdrcze, Swiadczgce o wiasnej inwencji studenta,

- zawierac opis metody badawczej,

- zawiera¢ wyniki przedstawione w sposéb jasny i czytelny oraz ich interpretacje

- zawiera¢ podsumowanie i/lub wnioski wynikajgce z przeprowadzonych badan,

- zawiera¢ spis wykorzystanej bibliografii.

Wtasciwa konstrukcje pracy licencjackiej cechuja:

- prostota i przejrzystosé, tzn. praca ma wyraznie okreslony kierunek i sposéb realizacji celu,
a w pracy nie ma zbednych informacji (np. powszechnie znanych);

- zwieztos¢ (zwartosé uktadu), co zabezpiecza przed powtdrzeniami;

- harmonia wyrazajgca sie w zachowaniu wifasciwych proporcji miedzy poszczegdlnymi
rozdziatami pracy.

W pracy dyplomowej licencjackiej podobnie jak w opracowaniach naukowych nalezy przestrzegac
nastepujgcych dwdch zasad: ciggu wynikania i uktadu hierarchicznego. Pierwsza zasada wymusza,
aby nastepny rozdziat/podrozdziat pracy byt zwigzany z poprzednim, a poprzedni stwarzat
podbudowe nastepnemu. Druga zasada wskazuje na potrzebe okreslania hierarchii
poszczegdlnych fragmentdw pracy takich jak: rozdziat i podrozdziaty.



W realizacji pracy licencjackiej mozna wyréznic nastepujgce etapy:

Wybér tematu. Na tym etapie nalezy zapoznac sie przede wszystkim z literaturg ogdlng, typu
monograficznego. Dobre rozpoznanie literaturowe utatwi wybdr tematu i znacznie przyspieszy
realizacje dalszych etapéw pracy dyplomowe;.

Sformutowanie problemu badawczego. Nalezy zwraca¢ uwage na zastosowane juz wczesniej
rozwigzania i poszukiwanie lepszych rozwigzan okreslonego zadania lub problemu.
Szczegblnie sg tu przydatne publikacje informujgce o aktualnym stanie wiedzy naukowej
odnoszacej sie do tematu badan.

Opracowanie metodyki badan. Istotne znaczenie ma zapoznanie sie z metodyka opisang w
podrecznikach akademickich i publikacjach naukowych. W opracowaniu metodyki badan istotny
jest udziat promotora.

Wykonanie badan. Przydatne s3 tu publikacje zawierajgce informacje dotyczgce technik
prowadzenia badan oraz wiedza uzyskana podczas studenckich praktyk zawodowych czy
pracy zawodowe;j.

Opracowanie wynikow badan. Wyniki badan powinny by¢ przedstawione opisowo oraz moga
by¢ dodatkowo wzbogacone czytelng prezentacjg graficzng w formie np. tabel, wykreséw i
rysunkéw. Powinny zawiera¢ sformufowanie dostrzezonych prawidtowosci i zaleznosci oraz
wyciggniecie wnioskow.

2. Elementy pracy licencjackiej

Objeto$é¢ pracy dyplomowej powinna wynosi¢ 30-50 stron i praca powinna zawierac
nastepujgce elementy:

strona tytutowa (wzér — na stronie Uczelni),
- oSwiadczenia (wzory — na stronie Uczelni),
- spis tresci,

- wstep (w tym cel i zakres pracy),

- zasadnicza cze$¢ pracy,

- podsumowanie i/lub wnioski,

- spis literatury,

- spis tabel/ rysunkéw/fotografii,

- wykaz zatacznikéw (jesli sg w pracy),

2.1. Strona tytutowa
Powinna zawierac¢ informacje na temat:

- nazwy Uczelni oraz nazwy jednostki organizacyjnej Uczelni, w ktérej praca powstata,
- kierunku i specjalnosci,



- autora pracy wraz z numerem indeksu,

- tytutu pracy w jezyku polskim,

- imienia i nazwiska oraz tytutu lub stopnia naukowego promotora pracy,
- miejsca i roku, w ktérym praca zostata zrealizowana

Tytut pracy powinien byé jezykowo poprawny, jasno informujgcy o tresci zawartej
W opracowaniu.

2.2, Oswiadczenia

Oswiadczenia zgodne ze wzorami obowigzujgcymi na Uczelni sg podpisywane przez autora
pracy i promotora pracy.

2.3.  Spis tresci

Spis tresci powinien by¢ umieszczony na poczatku pracy. Powinien zawiera¢ wykaz wszystkich
czesci pracy z podaniem strony, na ktérej rozpoczyna sie dana cze$¢. Do numeracji rozdziatow
nalezy uzywac cyfr arabskich (nie zaleca sie stosowaé réwnoczesnie cyfr rzymskich i arabskich).
Sposdb numeracji rozdziatéw w spisie tresci musi by¢ taki sam jak w tekscie.

2.4. Wstep

We wstepie autor powinien podaé geneze tematu pracy i uzasadni¢ jego wybdr, zarysowadé
tematyke pracy a takze przedstawi¢ uktad pracy. Wstep nie powinien przekraczaé 10%
objetosci pracy i obejmuje:

. ogodlne wprowadzenie w temat (np. dlaczego opracowywany temat jest interesujacy,
wazny i godny podjetych badan),

) cel pracy czyli wytyczone zadanie do rozstrzygniecia,

J charakter i rodzaj zrodet (wykorzystane materiaty),

) zakres pracy (okreslenie zakresu czasowego i przestrzennego),

J stosowane metody badawcze (np. wywiad, ankieta, obserwacje),

2.5. Zasadnicza cze$¢ pracy

Czesc ta podzielona jest na rozdziaty i podrozdziaty (3-4 rozdziaty). Rozdziat stanowi zamknietg
catos¢ obejmujgca jedno lub kilka zagadnien szczegdtowych. Gtéwny element kazdego
z rozdziatéw stanowi tekst, pisany samodzielnie przez studenta. Jego integralng czes¢ stanowia
ilustracje: tabele, rysunki i fotografie. Wszystkie ilustracje muszg by¢ opatrzone podpisem
i informacja o zrédle pochodzenia. Kazdy z typdw ilustracji ma odrebng numeracje. W pracach
o charakterze badawczym prezentowane sg wyniki badan teoretycznych lub empirycznych
przeprowadzonych przez studenta. W pracach projektowych zamieszczana jest
charakterystyka obiektu lub obszaru bedgcego przedmiotem opracowania oraz opis
funkcjonujgcych rozwigzan, a takze prezentacja proponowanego rozwigzania z jego
kompleksowg dokumentacja.



2.6.  Podsumowanie i/lub wnioski

Whioski muszg by¢ sformutowane w sposéb jasny, zrozumiaty, dajacy odpowiedz na
postawione cele pracy. Whnioski powinny zawiera¢ sformutowanie dostrzezonych
prawidtowosci o charakterze ogdlnym, wtasne sady, propozycje rozwigzania problemdw
i ewentualnie wskazanie dalszych kierunkdéw badan.

2.7. Spis literatury

Bibliografia powinna obejmowac wszystkie pozycje literatury, do ktérych odwotuje sie student
w swojej pracy. Wykaz bibliograficzny powinien by¢ sporzadzony w ukfadzie alfabetycznym,
wedtug nazwisk autoréw. Osobno winny byé zestawione Zrédfa internetowe. Adres
internetowy musi by¢ petny, z zachowaniem wszystkich jego elementéw. Nalezy réwniez podac
date pobrania informacji ze wskazanej strony internetowej (data dostepu). Szczegétowe zasady
cytowania materiatéw zrédtowych zawarte sg w pkt. 2.10.

2.8. Spis tabel/wykreséw/rysunkow/fotografii

Jezeli w pracy zostaty zamieszczone tabele, rysunki, fotografie nalezy je zamiesci¢ w spisie.
Nalezy poda¢ numer tabeli/wykresu/rysunku/fotografii, tytut oraz numer strony, na ktérej sie
na znajduje. Stosuje sie oddzielng numeracje dla tabel, rysunkéw i fotografii. Obowigzkowo
nalezy podawac zrédto ilustracji (w tym adresy stron internetowych).

2.9. Wykaz zatgcznikéw

Mogg to byé: formularz ankiety, procedura postepowania, kserokopie aktéw prawnych,
dokumentdw, rycin itp. Zataczniki muszg by¢ ponumerowane.

2.10. Zasady zapisu piSmiennictwa

Zbidr pismiennictwa jest integralng czescig pracy. Wszystkie pozycje piSmiennictwa powinny
by¢ zapisane w kolejnosci alfabetycznej zgodnie z nastepujgcymi zasadami ogdlnymi:

opis bibliograficzny rozpoczyna sie od nazwiska autora, nastepnie podawana jest

pierwsza litera jego imienia i rok wydania danej pozycji oraz jej tytut;

- w przypadku ksigzek podawana jest nazwa wydawnictwa i miejsce wydania,
niekonieczne jest okresdlanie ogdlnej liczby stron;

- w przypadku czasopism podaje sie jego nazwe, numer czasopisma oraz numery stron
zajmowane przez dany artykut;

- w przypadku witryn internetowych podaje sie caty adres i date dostepu i réwniez

umieszcza sie je w porzadku alfabetycznym.

Przykiady:
1. Ksigzki jednego autora.

Zarska B., 2003: Ochrona krajobrazu. Wydawnictwo SGGW, Warszawa.



2. Ksigzki zespotow autorskich, w ktérych nie jest rozdzielane autorstwo poszczegdlnych
rozdziatéw.

Pawtowska K., Swaryczewska M., 2002: Ochrona dziedzictwa kulturowego. Zarzgdzanie
i partycypacja spoteczna. Wydawnictwo UJ, Krakow.

3. Ksigzki, w ktorych poszczegdlne rozdziaty majg swoich autordw, a catosé jest redagowana
przez jedng lub wiecej oséb - na pierwszym miejscu wymienié¢ nalezy nazwisko autora i tytut
konkretnego rozdziatu, na ktéry sie Autor/ka powotuje, a w dalszej kolejnosci tytut catego tomu
i nazwisko jego redaktora.

Matykowski R., 1988: Badania struktury przestrzennej miast sredniej wielkosci, [w:] T. Czyz
(red.), Problemy metodologiczne analizy przestrzennej w geografii spoteczno-ekonomiczne;j.
UAM Seria Geografia nr 38, Wydawnictwo Naukowe UAM, Poznan, 128-156.

Mierzejewska L., 1998: Podsystem przyrodniczy miasta i jego ksztattowanie, [w:] J. Parysek,
H. Rogacki (red.), Przemiany spoteczne Polski lat dziewiec¢dziesigtych. Wydawnictwo Naukowe
Bogucki, Poznan, 197-208.

4. Ksigzki redagowane przez jednego autora kierujgcego zespotem autorow bez autoryzacji
poszczegdlnych rozdziatow.

Maik W. (red.), 1999: ABC SWIAT. Afryka Il, Wydawnictwo Kurpisz Poznan.
5. Ksigzki bez wyraznie wyodrebnionych autorow.

Cypr (2007): Podréze marzen, [w:] Biblioteka Gazety Wyborczej. Wydawnictwo Mediaprofit.
Warszawa.

6. Czasopisma.

Kondracki J., 1960: Tymczasowy wynik dyskusji nad podziatem regionalnym Polski. Czasopismo
Geograficzne, T. 17, 2.3, 296-298. < uwaga to sg numery stron, na ktérych znajduje sie artykut w publikacji

Nadulski, R. (2013). Mozliwosci wykorzystania tradycji kulinarnych Roztocza w promowaniu

regionu. Zeszyty Naukowe Wyzszej Szkoty Spoteczno-Przyrodniczej, Z. 9, 233-240. < uwaga to sg
numery stron, na ktérych znajduje sie artykut w publikacji

7. Atlasy, roczniki statystyczne.
Regionalny Atlas Polski dla gimnazjum, 2000, PPWK, Warszawa.

Raport o stanie srodowiska przyrodniczego wojewddztwa lubelskiego w roku 2001, 2002,
Biblioteka monitoringu srodowiska, Lublin.

8. Internet - petny adres strony internetowe;j:
www.mojairlandia.pl/muzyka/muzyka.php (data dostepu: 30.11.2023 r.)

9. Foldery bez redaktoréw - jak atlasy i roczniki statystyczne.



Jesli nie jest podany rok wydania:

Lubelszczyzna zaprasza, bez roku wydania, Wschodni Bank Cukrownictwa, Lublin.
Jesli tytut folderu jest dtugi — pisze sie z reguty pierwszy wyraz:

Jak szczesliwy...., bez roku wydania, Informacja Turystyczna, Lublin.

Zaleca sie unikania literatury o niepetnych i niejasnych danych bibliograficznych.

Dopuszcza sie inny zapis piSmiennictwa, ale musi by¢ taki sam w catej pracy i zgodny
z przyjetymi w Swiecie nauki zasadami.

2.11. Uwagi dodatkowe

PiSmiennictwo powinno zawiera¢ wytgcznie publikacje, na ktére Autor/ka powotuje sie
w tekscie. Nalezy podaé wszystkie zrédta wykorzystane w pracy, w tym takze adresy stron
internetowych. Powotujgc sie w tekscie na pozycje literaturowg nalezy w nawiasie okrggtym
podac nazwisko/a Autora/éw lub w przypadku wiecej niz 2 autordéw, pierwszego z Autorow
dodajac ,,i in." oraz rok wydania tej publikacji, np. (Btadek, 2012); (Wojtasik i Trauber, 2007)
lub (Kowalski i in., 2011), powotujgc sie jednoczesnie na kilka pozycji, nalezy je oddziela¢
srednikiem, np. (Kowalski, 1997; Nowak i in., 1999). Inny sposéb powotywania sie na zrédfa to:
wedtug Kowalskiego i in. (1995), jak podaje Martin (2014) itp.

Wszystkie tabele, rysunki i fotografie powinny wigzac sie z problematyka pracy i by¢ opatrzone
tytutami. Nalezy sie na nie powotywaé w tekscie. Tytuty tabel umieszcza sie nad tabelg.

Powinny by¢ one poprzedzone stowem Tabela z kolejnym numerem. tytuty rysunkéw
umieszcza sie pod rysunkiem i oznacza sie Rys. z kolejnymi numerem, podobnie fotografie (Fot.
z kolejnym numerem). Nie nalezy stosowaé w podpisie stowa Wykres lub skrétu Wykr.
Obowigzkowo nalezy podawac zrédto tabel, rysunkéw i fotografii.

3. Redakcja pracy dyplomowej

1. Format: A4 - jednostronnie zapisane kartki, tekst wyjustowany, uktad tekstu: pionowy, lewy
margines 3,5 cm, prawy 2,0 cm, dolny i gérny po 2,5 cm.

2. Tekst pisany na komputerze z edytorem Microsoft Word, czcionka Times New Roman 12
punktowa z zachowaniem 1,5 odstepu miedzy wierszami (30 wierszy na stronie po ok. 70
znakow).

3. Tytuty rozdziatdw powinny byé umieszczone od nowej strony, w oddzieleniu od tekstu
odstepem dwoch wierszy. Tytuty podrozdziatow powinny by¢ oddzielone od tekstu (od gory
i od dotu) odstepem jednego wiersza. Wielko$¢ i rodzaj czcionki tytutéw rozdziatéw
i podrozdziatéw powinny by¢ zréznicowane np. 16 i 14 punktow (bold).

4. Tekst powinien by¢ podzielony na akapity, zawierajgce nie mniej niz kilka rozwinietych zdan,
ale zajmowac nie wiecej niz potowe strony. Akapity powinny by¢ wyrdznione tabulatorem 1,25
cm.



5. Numeracja stron powinna by¢ umieszczona na dole strony w czesci sSrodkowej lub z prawej
strony, bez numeracji na stronie tytutowej.

6. Forma gramatyczna powinna by¢ jednakowa w catej pracy: w formie bezosobowej - np.
zrobiono, wykonano (forma zalecana), w trzeciej osobie - np. Autor stwierdzit, przeanalizowat.
Nie nalezy stosowac a jest to czesto spotykane, formy drugiej osoby liczby mnogiej np. hotele
dzielimy na...



